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Prof. Dr. Bernd W. Béttiger, KoIn
Prof. Dr. Christian Waydhas, Bochum
Prof. Dr. Christian Wrede, Berlin

CME Zertifizierte Fortbildung:

PD Dr. Jan, Ziirich

Prof. Dr. Michael Christ, Luzern

Prof. Dr. Gerrit Matthes, Potsdam

Dr. Gernot Riicker, Rostock

Prof. Dr. Rajan Somasundaram, Berlin
Prof. Dr. Uwe Zeymer, Ludwigshafen

Der interessante Fall, Kasuistiken, Originalien:

Prof. Dr. Michael Bernhard, Diisseldorf
Prof. Dr. Christoph Dodt, Miinchen
Prof. Dr. Harald Dormann, Firth

Prof. Dr. Matthias Fischer, Goppingen
Florian Grossmann, Basel

PD Dr. Tobias Helfen, Miinchen

Prof. Dr. Stefan Huber-Wagner, Schwabisch
Hall

Prof. Dr. Karl-Georg Kanz, Miinchen
Dr. Stephan Priickner, Miinchen

Prof. Dr. Wolfgang Schreiber, Wien
Prof. Dr. Felix Walcher, Magdeburg

Padiatrische Notfalle:
Dr. Christian Both, Ziirich
PD Dr. Florian Hoffmann, Miinchen

Konzepte, Perspektiven , Stellungnahmen:
Prof. Dr. Michael Baubin, Innsbruck
Bernhard Gliwitzky, Maikammer

Prof. Dr. Jochen Hinkelbein, K6In

Prof. Dr. Alex Lechleuthner, K6In

Dr. Bernd A. Leidel, Berlin

PD Dr. Thomas Luiz, Kaiserslautern

Dr. Stefan Poloczek, Berlin

Medizinrecht:

Dr. Christian Jakel, Libben

Dr. Patrick M. Lissel, Miinchen
Frank Sarangi, Disseldorf

Teamwork + Education:

Frank Flake, Oldenburg

Dr. Philipp Gotthardt, Niirnberg
Dr. David Haske, Reutlingen

Dr. Bjorn Hossfeld, Ulm

PD Dr. Jurgen Knapp, Bern

Dr. Heiko Trentzsch, Miinchen

Fachgutachterin Statistik:
Prof. Dr. Christel Wei3, Mannheim

[Stand: Marz 2021]

Hinweis:

Abhangig von der Rubrik fiir die Sie einreichen wird Ihr Manuskript einem Herausgeber der
Rubrik zugewiesen. Sollten Sie einen expliziten Wunsch haben, geben Sie das bitte beim
automatischen Einreichungsprozess entsprechend an.

Wurden Sie fiir eine Arbeit innerhalb eines Leitthemas eingeladen, wahlen Sie bitte , Leitthema“
aus und geben Sie an, welcher Herausgeber Sie eingeladen hat
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Der Ubliche Ablauf in Schritten

Eingereichtes Manuskript

1 Die Autor*innen reichen das Manuskript online im Editorial Manager ein (S5.8)
2 Das Journal Editorial Office (JEO) priift formal auf Vollstandigkeit (Technical Check). (S.14)
3 Das JEO ordnet das neu eingereichte Manuskript einem Rubrikherausgeber zu.
4 Das Manuskript wird durch die betreuenden Herausgeber*innen gepruft. (S.21)
- Sollte ein Gutachten erforderlich sein -> weiter bei Punkt 5 (S.22)
- wird direkt eine Entscheidung durch die Herausgeber*innen getroffen -> weiter bei Punkt 8
(S.22)
5 Die Herausgeber*innen laden innerhalb von & 7 Tagen i.d.R. zwei externe
Gutachter*innen ein. (5.23)
6 Die Gutachter*innen sageb innerhalb von & 7 Tagen zu und reichen das Gutachten innerhalb
von @ 21 Tagen liber den Editorial Manager ein. (S.18)
7 Die Herausgeber*innen werden tiber E-Mail informiert, sobald alle angeforderten
Gutachten vorliegen. (S.26)
8 Die Herausgeber*innen treffen eine Entscheidung zum Manuskript (S.27)
Accept
Minor revisions needed
Major revisions needed
Reject
9 Die Herausgeber*innen teilen den Autor*innen die Entscheidung Gber E-Mail aus dem
Editorial Manager mit (S.28)
Sollte die Entscheidung zur Uberarbeitung des Manuskripts gefallen sein (Revision)
-> weiter bei ab Punkt 10

Revisionen einreichen

10 Die Autor*innen reichen die Revision innerhalb von & 14 Tagen Uber den EM ein (S.15).
11 Das JEO priift das Manuskript formal und weist es den Erst-Rubrikherausgeber*innen zu.
12 Die betreuende Herausgeber*innen priifen die Uberarbeitung und leitet die notwendigen
Schritte ein (abhdngig von Entscheidung; Accept/Reject oder Revision)
- Das Manuskript geht zurlick zu den Gutachter*innen der “ersten Runde”. => (Punkt 5, S.22)
- Es kann eine endgliltige Entscheidung (iber Annahme oder Ablehnung getroffen werden.
=> (Punkt 8, S.26)



Allgemein

Registrierung / Passwort dndern

1 Gehen Sie im Internet auf
http://www.editorialmanage
r.com/nore/

Notfall + Rettungsmedizin

g, Emergency Medicine

Py
HOME + LOGIN + HELP(E REGISTER « URDATE MY INFORMATION  JOURNAL OVERVIEW
MAIN MENU + CONTACTWgge SUBMIT AQRNUSCRIPT « INSTRUCTIONS FOR AUTHORS

German Interdiscipliggs®8

J
/ @editorial
Manager-

Not logged in.

Insert Special Character
Please Enter the Following

. .. . Logi
und klicken Sie im Hauptmenii oo —
auf Register. et
Author Login | Reviewer Login | Editor Login | Publisher Login
Send Username/Password Reaqister Now Login Help

2 Geben Sie bitte Vor- und presse Enter The Following Insert Special Character
Nachname, sowie die E-Mail- :re-resistratim First Mama

age Last Name*

Adresse ein.

Das System priift nun, ob bereits ein
Account unter dieser E-Mail-Adresse
angelegt ist

To register to use the Editorial
Manager system, please enter
the requested information.
Upon successful registration,
you will be sent an e-mail with
instructions to verify your
registration.

E-mail Address™

WARNING - If you think you already have an existing registration of any type (Author,
Reviewer, or Editor) in this system, please DO NOT register again. This will cause
delays or prevent the processing of any review or manuscript you submit. If you are
unsure if you are already registered, click the 'Forgot Your Password?" button.

If you are registering again because you want to change your current information,
changes must be made to your existing information by clicking the ‘Update My
Information’ link on the menu bar. If you are unsure how to perform these functions,
please contact the editorial office.

Cancel Forgot Your Password? Continue >>




3 Fillen Sie bitte das Formular

aus.

Die Rot mit Stern (*) markierten
Felder sind Pflichtfelder, die weiteren
Angaben sind optional.

4 Klicken Sie am Ende der

Seite auf , um den

Vorgang abzuschlielRen.

Il Sie bekommen nun eine E-
Mail mit Username und
Passwort zugesendet. Diese
kénnen Sie jederzeit andern.

Position

Areas of Interest or Expertise

Please indicate your areas of expertise either by selecting
ing ¢ wracnl

from the pre-c. Per

Classifications™ by adding your own keywords
ingividually using the "New Keyword" field and assoclated
"Add" button.

Personal Classifications (None Selected)

Select Personal Classifications

Insert Special Character

The username you choose must be unigue within the system.
if The onE you CHOUSE IS BITEBTY in USE, ¥Ou Will DE BSKEG for
another.

Enter preferred user name

Once you have filled in the required information, click the button below.

Continue >> |
_Continue >> |




Passwort und Stammdaten andern

1 Loggen Sie sich ein und
gehen Sie im Hauptmeni auf
Update my Information.

Hier haben Sie die Méglichkeit,
Username und Passwort zu dndern,
sowie lhre Stammdaten zu
modifizieren.

!l Die Rot mit Stern (*)
markierten Felder sind
Pflichtfelder.

>> Klicken Sie am Ende auf

| Submitand Proceed |

und gehen auf lhre Startseite
(Main Menu).

Secondary Phone

(including country code)

Login / Passwort vergessen

Login

Gehen Sie im Internet auf
http://www.editorial
manager.com/nore/

und klicken Sie im Meni auf
Login .

Geben Sie lhren Username und lhr
Password ein. Wdhlen Sie die Rolle,
in der Sie sich einloggen wollen:

- Manuskript einreichen = Author

- Gutachten abgeben = Reviewer
- Herausgeberfunktionen > Editor

Passwort vergessen

Ihre Login-Daten kénnen Sie sich
im Menti Login iiber Send
Username/Password erneut per E-
Mail zusenden lassen.




Ubersicht der Aufgaben

An jedem Punkt
im Editorial
Manager kdnnen
Sie Uber den
blauen
Meniibalken
oben zu ,,Main
Menu“ gehen
und dort die
Ubersicht Ihrer
Aufgaben sehen

Il Bitte beachten
Sie, dass diese
Aufgaben von
der Rolle
abhangen mit
der Sie
eingeloggt sind.

Die Rolle kbnnen
Sie jederzeit
andern.

Notfall + Rettungsmedizin

ary Journal of Emergency Medicine

rman Inte

Search

Redaktion Main Menu

Bl -- Search Page -- | =
Radaktion | -

Search Submissions | Search People

Editor 'To-Do’ List

My Pending Assignments (3)

New Submissions (3)

Revised Submissions (0)

New Submissions Requiring Assignment (0)
Revised Submissions Requiring Assignment (0)

View All Assigned

Notfall + Rettungsmedizin

German Interdisciplinary Journal of Emergency Medicine

A MANUSCRIPT »

Search

Redaktion Main Menu

View All Assigned Submissions (30)

J
' @editorial
Manager-

-- Search Page --
Redaktion

Search Submissions | Search People

Username: Iwolff

Username:




Urlaub

Bitte hinterlegen Sie im EM, wenn Sie fir einen langeren Zeitraum fir ein Review nicht

zu erreichen sind.

1 Klicken Sie im
Hauptmeni auf

Update My
Information.

2 Scrollen Sie ganz
nach unten und
klicken Sie auf
,Unavailable
Dates”.

3 Klicken Sie auf

Le AW W] UTie
,Add New il
Unavailable Date”. 7 Edit Unavailable Dates
No Unavailable Dates have been entered.
Add New Unavailable Date
= Close
4 Geben Sie den
. D A0 Unavaiabie Late
Zeitraum lhrer ~aif
Abwesenheit ein | Add Unavailable Date
un d kl |Cke n S|e B | Please enter dates using the 'mm/dd/yyyy' format.
”Su bmit”_ Please Enter the Following 1o 2] Chari
Start Date: m
Persy End Date: |
Reason:
t Cancel Submit
. . Country * | GERMANY ¥
Il Wenn Sie nun fir p— ——
eine Aktion im vaial
Editorial Ma nager Edit Unavailable Dates

eingeladen werden,
wird angezeigt, in
welchem Zeitraum
Sie nicht zu
erreichen sind

21-11-2009 22-11-2009 Urlaub ey

Add New Unavailable Date

[Close |

Persg

Iditig

e —




Autor*innen

Manuskript einreichen

1 Login e | &
en Notfall + Rettungsmedizin editoriat
Loggen Sie SICh German Interdisciplinary Journal of Emergency Medicine ahager
. . HOME + LOGIN = HELP +» REGISTER » UPDATE MY INFORMATION « JOURNAL OVERVIEW Not logged in.
mit Author Logln MAIN MENU « CONTACTUS + SUBMIT A MANUSCRIPT « INSTRUCTIONS FOR AUTHORS
ein. . Insert Special Character
Please Enter the Following
Login Username: H I
Password:
Author Login | | Reviewer Login | Editor Login | Publisher Login ]
Send Username/Password Register Now Loqgin Help
Software Copyright © 2009 Aries Systems Corporation.
2 Neues
Manuskript
einreichen
Gehen Sie auf
»Submit New
Manuskript”, um
ein neues
Manuskript
einzureichen

3 Fiir welche
Rubrik reichen Sie
ein? Klicken Sie
auf ,,Next”, um
fortzufahren

Please Select an Article Type
New Submission

Frequenth k ion Choose the article type of your manuscript from the pull-down menu.

= [select Article Type

ar

Choose Article Type None

Nex(l




4 Geben Sie den
vollstdndigen
Titel des
Manuskripts ein
und klicken Sie auf
»Next”.

New Submission

Frequently Asked Questions
¥ [Select Article Type |
= [Enter Title |

Please Enter The Full Title of Your Submission

r

Entering a Full Title is Required for Submission.
Enter the title of your manuscript. You cannot submit a manuscript without a title.

Full Title

Test Manuskript|

Previous I Nextl

5 Geben Sie die

Autor*innen an.
Sie habe die
Maéglichkeit, weitere
Autor*innen
anzugeben. Diese
miissen nicht im EM
registriert sein. Die
Person, die das
Manuskript hochlddt,
ist automatisch als
korrespondierende(r)
Autor*in angelegt.
Nur dieser erhdlt die
E-Mails aus dem
System. Sie kénnen
den/die
korrespondierende(n)
Autor¥*in an dieser
Stelle dndern, dieser
muss jedoch im EM
registriert sein. Die
Reihenfolge ist
beliebig verdnderbar.

Klicken Sie auf
»Next“, um
fortzufahren

New Submission

Erequently Asked Questions

T —

v
N Y|

Insert Special Character
Please Enter the Following

You are already shown as the corresponding author below. If your paper has additional
authors, please add the names of anyone who contributed to your manuscript by clicking
‘Add Author'. The order of the authors may be changed by chcking the arrows. The first
author of the manuscript may be indicated. MuRiple Academic Degrees may be entered,
separated by commas (M.D., PhD, JD). To change the corresponding author, enter the new
corresponding suthor's name in the text boxes, and click the check box labeled ‘Please
select if this i the corresponding author',

A * indicates the field is required.

Em-r Comments I

First Name®

Middle Initial

Last Name®
Academic Degree(s)
Affliation

E-mai Address

Please select if this is the corresponding author 0

Add Author
Previous | Next

I e =l e
Degres

First Author

Corresponding Author Michal

Baenfer michal baenfer@springer.com




6 Geben Sie
Zusammenfassung
und Abstract,
sowie jeweils flinf
Schlisselworter
und Keywords ein.
Klicken Sie auf
»Next”, um
fortzufahren.

New Submission

Erequently Asked Questions

T —
S —
V' hoaran memove Rors |

Insert Special Character
Please Enter Abstract

Submitting an Abstract is Required for Submission.

Enter the abstract of your manuscript into the text box below. The abstract may be cut
and pasted from a word processing program; however, the formatting will be lost.

Z

- mit Abstract

Scl ter

Enter Comments
[Suggest Reviewers

Bhstrack

Keywords|

pravious | [ Naxt |
avious | Next

7 Wenn Sie
wiinschen, geben
Sie hier zusatzl.
Informationen an
das Editorial
Office und die
Herausgeber ein.
Bspw.:

- Hat Sie jemand
eingeladen?

- Gab es
Absprachen?

Gehen Sie auf
»Next”, um

New Submission

Ereguently Asked Questions
v [Select Article Type

Insert Special Character
Please Enter Comments

Enter any comments you would like to send to the editorial office. You may use this
field as covering letter replacement. These comments do not appear in your
manuscript.

¥ [Enter Title

v |add/Edit/Remove Authors
v
-

Previous | | Next |

fortzufahren.
8 Wenn Sie ] Inser Specis Charscter
Suggest Reviewers

WunSChen, New Submission
. Plesse suggest potential reviewers for this submission.

SCh |a en S|e Erequently Asked Questions

g v [electAntide Type | Use the fiekis below to give us contact information for each suggested reviewer, and please

E 3 L pecific reasons for your suggestion in the comments bax for each person. Please

Gutachter*innen v o 5 i Feoeaal sk e o v oyt LT e P pecid e s

Vor. [Geben Sie bitte
Vor- und Zuname,
sowie die E-Mail-
Adresse an]

Klicken Sie auf
»Next”, um
fortzufahren.

et mamens ]
M T———
[ commens ]
N rrrrrra—

speed up the selection of appropriate reviewers.

A * indicates 2 required field.

First Name*

Middle Initial

Last Name*
Academic Degree(s)
Position
Department
Institution

E-mail Address*

Reason




9 Laden Sie das
Manuskript hoch.
Im Drop-Down-
Meni wahlen Sie
Art des Objekts -

aus.

[Unter ,,Description”
kénnen Sie das Objekt
gegebenenfalls
umbenennen.]

Wahlen Sie die
entsprechende
Datei aus und
laden Sie es unter
,Attach This File”
hoch.

New Submission

Ereguently Asked Questions

T r—

- Insert Special Character
Please Attach Files

Required Items are marked with a *. When all Items have been attached, click Next at
the bottom of the page.

v [Enter Title

7 [agarean/ne

¥ [aderEdit/Remove Authors
v
v
= [Attach Files

Only needed for Originalien and Kasuistiken: To accelerate the editorial process,
we would like to ask you to uplad the entire manuscript without any author names
placed within the text (Blinded Manuscript). Furthermare, please upload 2 separate
file (Title Page), containing title, all author names (in correct order), affiliations and
address of correspondence

You may want to upload your files one by one, or 2ll files together in a ZIP archive. If you opt
for ZIP archive, you need to declere each item afterwards.

Item | Figure B
Enter a Description and then click the Browse button to select the file you wish to
upload, then click the Attach This File button.

Description  [Figure
File Name: [ Datei auswahlen) Keine Datei ausgewahit

Attach This File |

The order in which the attached items appear in the list will be the order in which they appear in the POF file that is produced. You can re-order
the items and click the 'Update File Order’ button to effect the change.

order [Ttem | Description

1 *Manuscript $
2 Figure 0
Update File Order

Manuscript

Last Modified | Actions |

Test Manuskripts.doc |10 KB | 14-11-2009  Downioad
Remove
Figure | Bid1png 130 KB 14-11-2009  Downlbd

Previous | Next

10 Das Hochladen
kann je nach
GrolSe der Dateien
einige Minuten
dauern.

Wenn alle Dateien
geladen sind,
klicken Sie auf
»Next“.

11 Sie sehen die
Zusammenfassung
der geladenen
Objekte. Ist alles
vollstandig,
klicken Sie auf
,,Build PDF for my
Approval”

New Submission

Frequently Asked Questions
v
v
v
v
v
-

Summary Following Attach Files

Listed below is the summary of the number of items to be delivered online and the
number of items to be delivered offline. Required Items are marked with *. You can
change the order by re-numbering the files.

| _loniine Joffine | | |Onine |
o

= Manuscript 1 Figure 1 0
Table [ 0

Previous Build PDF for my Approval

Supplementary Material 0 0




Die
hochgeladenen
Dateien werden
nun in einer PDF-
Datei
zusammengefasst.

!l Dieses PDF
muss nun in
einem separaten
Schritt (s.u.) von
Ihnen bestatigt
werden, um den
Vorgang
abzuschlieRen.




Stand 2021
PDF bestatigen

1 Das Manuskript ist
nun in lhrem
Hauptmeni unter
»Submission
Waiting for
Author’s Approval“
zu finden.

2 Um das PDF zu
bestatigen, missen
Sie es erst ansehen.
Klicken Sie hierzu
unter ,,Action Links
auf ,View
Submission“.

“

Vorsicht:

Sie kénnen das PDF
nur bestatigen,
wenn Sie das

Username: MBaenfer

ar http:/ /www.editorialmanager.com

Manuskript You must View your submission PDF for accuracy and
. . completeness before it can be Approved. Please click
tatsachlich

View Submission, and when you are satisfied with the
PDF, click Approwve Submission to send to the journal

office. nove and

o)

is availa
angeschaut haben.

ubrnissi

15




Stand 2021

Die erste Seite des
PDFs ist eine
Zusammenfassung
derim EM
eingetragenen und
hinterlegten Daten.
Lesen Sie diese bitte
aufmerksam durch.

T) NORE-5-09-00139 fdf

© ® (100x - | = (4 [suchen -

Editorial Manager(tm) for Notfall + Rettungsmedizin
Manuscript Draft
Manuscript Number:
Title: Test Manuskript
Article Type: Leitthemen
Corresponding Author: Ms. Michal Baenfer,
Corresponding Author’s Institution:
First Author: Michal Baenfer
Order of Authors: Michal Baenfer; Martina Siedler; Sabrina Kohl
Abstract: Zusammenfassung
Schliisselwbrter
Abstract
Keywords

Suggested Reviewers:

3 Ist alles korrekt?

Klicken Sie unter
»Action Links” auf
»Approve
Sumission“ und
bestatigen Sie den
Vorgang.

Il Das System bittet
Sie um eine letzte
Bestatigung.

Submissions Waiting for Approval by Author Michal Baenfer

1f no Actions appear for your submission, please wait a few minutes for your PDF to be built. The Actions appear automatically when your PDF is available.

The 'Edit Submission' link allows you to fix or alter your submission. Please use Edit Submission to make changes to the meta-data and to remove and upload new files that make up your submission.

The 'Remove Submission' link removes your submission from the system. Please use this ONLY if you would like to permanently remove this submission from the system.

Display (10 | %) results per page.

Title Date Submi Began
5 Action A AV AV
View Submission

Edit Submission

Approve Submission

Remove Submission

Gooale Scholar Title Search
Gooale Scholar Author Search
View Reference Checking Resul

Page: 1 of 1 (1 total submissions)

Test Manuskript 14-11-2009 14-11-2009 Needs Approval

Page: 1 of 1 (1 total submissions) Display (10 %] results per page.

<< Author Main Menu

You should use the free Adobe Acrobat Reader 6 or later for best PDF Viewing results.

I

Das Manuskript ist
nun im Editorial
Office eingegangen.

{OME « LOG OUT « HELP «

SEditorial
Manager-

Role: Username: MBaenfer

Notfall + Rettungsmedizin

German Interdisciplinary Journal of Emergency Medicine

N MENU « C Tus

Author's Decision Thank you for approving "Test Manuskript".

Main Menu

16




Technical Check durch Editorial Office

Das Editorial Office
prift Ihr Manuskript
auf Vollstandigkeit.
Ist alles vorhanden,
bekommen Sie eine
automatische E-Mail
und das Manuskript
wird einem
Herausgeber
zugewiesen.

Von: em.nore. 0. 17085c.b 2a0fbca @editoriaimanager..com im Aufirag von
Redaktion Not fall+Rettungsmedizin [redaktion @notfalundrettungsmedizin, de]

An: Baenfer, Michal, Springer Medizn DE

Cc

Betrett:  NORE: c ion for Test

Sehr geehrte/r Ms. Baenfer,
vielen Dank fur die Zusendung des Manuskripts
"Test Manuskript”

Ihre Arbeit wird zur Begutachtung weitergeleitet. Sie kdnnen den Stand des Begutachtungsprozesses im Intemet Gber die Website des Editorial
Manager einsehen. Die www-Adresse ist http://nore edmgr com/.

Diiie geben Sie bei Rickiragen die zugewiesene Manuskipinummer an.

Mit freundlichen Gruen

Editorial Office
Notfall + Rettungsmedizin

Dear Ms._ Baenfer,
Your submission entitled "Test Manuskript™ has been received by journal Notfall + Rettungsmedizin

‘You will be able to check on the progress of your paper by logging on to Editorial Manager as an author. The URL is hitp://nore edmar.com/

Thank you for submitting your work to this joumnal

Kind regards

Editorial Office
Notfall + Rettungsmedizin

Gesendet: 5a14.11.2009 21:18

] 1

Status quo-Abfrage

Das Manuskript ist
nun unter
»Submission Being
Processed” zu
finden. Hier kénnen
Sie immer den
aktuellen Stand lhres
Manuskripts
einsehen.




Revision einreichen

1 Per E-Mail wurde Ihnen
mitgeteilt, das fir eine
Veroffentlichung bei Ihrem
Manuskript Minor oder
Major Revisions nétig sind.

!1 Bitte erstellen Sie zu einer
besseren Nachvollziehbarkeit
eine Liste der Anderungen
oder entsprechender
Gegenargumente zu jeder
Anmerkung.

& Bitte innerhalb von 14
Tagen

2 Nach der Uberarbeitung
des Manuskripts loggen Sie
sich im EM ein
(gegebenenfalls s.0.) und
gehen Sie auf ,,Revise
Submission“.

11 Sie gelangen nun in den
selben Prozess, den Sie auch
bei ,,Manuskript einreichen”
durchlaufen haben.

Bitte folgen Sie diesem
Schritt flr Schritt.

Notfall + Rettungsmedizin

Role: [CKITTRIER Userrorme: MBserfer

New Submissions

Suhmit New Manuseript
Submissions Sent Back to Author (0)
Incomplete Submissions (0)

Submissions Waiting for Author's Approval (0)
Submissions Being Processed (0)

Revisions

Submissions Needing Revision (1)
Revisions Sent Back to Author (0)
incompiete Submissions Being Revised (0]
Revisions Waiting for Author's Approval (0)
Revisions Being Processed (0)

Declined Revisions (0)

Completed

Submissions with a Decision (0)

<< Author Main Menu

INAL OVERVIEW
AUTHORS,

Role: Username: MBaenfer

Lig

inuscript

tted, do

ons)

http:/ /www.editorialmanager.com

Are you ready to prepare a revised version of your
submission? Click "'OK' to begin the submission
process of your revised files.

ok )

(Abbrechen )

Decline T

Display | 10




3 Im Unterschied zum
erstmaligen Einreichen
miissen Sie bei der Revision
Ihre Antwort an die
Reviewer im EM hinterlegen.

Hier kopieren Sie bitte den
Text lhrer vorbereiteten Liste
der Anderungen oder
Gegenargumente rein.

4 Waibhlen Sie die Objekte aus
dem erstmaligen Hochladen
aus, die in der Revision
erhalten bleiben sollen.

I Damit das urspriingliche
Manuskript nicht in der
Revision erscheint, entfernen
Sie den Haken unter ,,Include
in Revision”.

Klicken Sie auf Next, um
fortzufahren.

Revised
Submission

NORE-D-09-00096R1
Frequently Asked Questions

¥ felectanticietype |
Vintertie |
¥ [dé/Edit/Remove Authors |
¥ [pubmitAbstract |
¥ [ntercomments |
¥ Rotpondto Reviewsrs |
& puschries ]

e T e T

Manuscript  Manuscript

Figure Figure

Test Manuskripts.doc
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Select Files from Previous Revision

The files the
box ‘Include in Revision' e LR e e o
revision. Any files which will be changed should be unchecked (not included). New
versions of these fles should be uploaded on the Attach Fles page (next screen).

Once you have selected the files to be included, click the “Next" button to proceed to
the next step.

Previous | Next

>

19 K8 14-11-2009 vl

130 KB | 14-11-2009 ™

Previous | | Next

5 Laden Sie die Revision und
Ihre Antwort an die Reviewer
hoch (siehe auch Schritt 9 bei
»Manuskript einreichen®).

1 Sie missen sowohl das
Feld ,,Respond to Reviewer”
ausfiillen (siehe oben) als
auch das Dokument
hochladen.

v
v [add/Edit/Remove Authors

Yo
author names placed within the text (
upload a separate file (Title Page), co 9
order), affiiations and address of correspondence.

<o
). Furthermore, please
g i, o suthor names G correct

¥ [submit Abstract

v [Enter comments
¥ [Respond to Reviewers

pd TR
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Description and then clck the Browse button to select th fle you wish to
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Attach This File
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,
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6 Zum Abschluss bestatigen

Sie bitte wieder das PDF.
[siehe Punkt ,,PDF bestdtigen”]

Revised
Submission

NORE-D-09-00096R1
Erequently Asked Questions
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¥ [paa/ it/ mmovs Authrs |
v Bibmit At ]
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¥ esponat revewsrs |
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Summary Following Attach Files

Listed below is the summary of the number of items to be delivered online and the
number of items to be delivered offline. Required Items are marked with *. You can
change the order by re-numbering the files.

[onlina|offinal _| _______[Online] Offina]
1 0 Figure 1 0

* Manuscript

Table 0 o Supplementary o
Material

* Authors' Response to . o

Reviewers' Comments

Previous | | Build PDF for my Approval

7 Die Revision ist nun im
Editorial Office eingegangen,
wird von diesem auf
Vollstandigkeit geprift und
an den Herausgeber
weitergeleitet.

Die Revision ist fiir Sie unter
»Submission Being
Processed” zu finden.

Hier kénnen Sie immer den

aktuellen Stand Ihres Manuskripts
einsehen.




Gutachter*in

Review abgeben

1 Anfrage eines Gutachtens
Rechts sehen Sie einen
typischen Einladungsbrief mit
integrierten ,Antwortlinks”
fir Annahme oder Ablehnung
des angefragten Gutachtens.

Alternativ loggen Sie sich mit
Reviewer Logln ein und
gehen Sie im Main Menu auf
»,New Reviewer Invitations”
und wahlen Sie zwischen
»agree“/Annahme oder
,decline”/Ablehnung

Bitte reagieren Sie
innerhalb von 7 Tagen

2 Nach Annahme finden Sie
das Manuskript unter
»Pending Assignments”
Hinweis:

Bei Ablehnung des Gutachtens
besteht die Mdglichkeit, einen
Grund fir die Ablehnung
anzugeben und alternative
Gutachter*innen vorzuschlagen.
Der betreuende Herausgeber
wird automatisch tber E-Mail
informiert.

New Reviewer Invitations for Michael D. Menger, Ph.D., M.D.
You have been invited to review the following manuscripts. Please Agree to review or Decline to review the manuscript.

Page: 1 of 1 (1 total submissions) Display [10_w| results per page.

Date Days.
Manuscript | Article | Article Current |Reviewer |Invitation |Editor's
Number | Type Title Status | Invited | Outstanding|Name Keywords | Classifications

Die Bedeutung der

endothelialen Glykokalyx Under Ywe

Leitthemen 10-02-2009 9 Kreimeier,

fur die Infusionspraxis in  Review
der Notfallmedizin PhO., MO
Page: 1 of 1 (1 total submissions) Display [10_ ] results per page
<< Reviewer Main Menu

You should use the free Adobe Acrobat Reader 6 or later for best PDF Viewing results.

i

3 Nach Priifung des
Manuskripts (Ansicht und
Ausdruck tUber ,View
Submission”) kann tUber
,Submit Recommendation”
das Gutachten eingegeben
werden.

Innerhalb von 21 Tagen




Gutachten dokumentieren

1 Empfehlung (Pflichtfeld)

2 Informationen zur
Begutachtung

3 Kommentare an die
Autor*innen

4 Vertraulicher Kommentar an
die Herausgeber*innen

5 Moglichkeit des Anfligens
einer Datei zum Gutachten

6 Abschluss der Eingabe (iber
»Proceed”

and C ts for ipt Number

Demo submission for editors working for HND

Original Subrmissio
* Ronny Referss i

RecommendatioR  NoRecommendation = 1

Cancel Save & SubmitLater | Upload Reviewer Attachments | Proof & Print | _Procsed

Far your convenience, and to take advantage of word processing features (e.q., spell-check, bullets, numbering), we suggest you use your regular

word

processing program (e.q., Microsoft Word, WordPerfect) when typing your review. You should then Copy and Paste your comments into the boxes provided.

Click the Save & Submit Later button to save your comments and continue working.

Reviewer Instructions 2

Reviewer Blind Comments to Author

Insert Special Character _Open in New Window

Reviewer Confidential Comments to Editor

Insert Special Character _Open in New Window

[Bitte gehen Sie in Ihrem Gutachten auf folgende Fragen sin:

1. Kurze Zusammenfassung des Imhaltes (ein geniigr)
Ist das bearbeitete Thema wertvoll
5. Ist die vorgelegte Arbeit originelfl ? Gibt es inhaltliche Kritik?
5. Ist die vervendete Methode angemesshp, sind die Ergebnisse

luberzeugend und durch die notvendigen Kontrolsgn gesichert 7
Gibt es .handwerkliche” Kritikpunkte?

5. Kann wan den Text der Arbeit verstehen ?

5 6

proof & print (" Proceed |

Cancel Save & Submit Later |

Upload Reviewer Attachments |

5 Priifen und korrigieren Sie
gegebenenfalls Ihre Empfehlung
Die Freigabe erfolgt liber

| Submit Review To Journal Office |

Reviewer Recommendation and Comments for Manuscript Number HNDI-D-08-00006

Demo submission for editors working for HNO

Original Submission
* Ronny Referes (Reviewer 1)

Back Edit Review | Print Submit Review To Journal Office |

Rec ion: Minor Revisions Needed

Reviewer Blind Comments to Author:

Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Comments to Authar Reviewer Blind Comments to Author Reviewer
Blind Camments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind
Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Commnents to Author Reviewer Blind Comments ta Author Reviewer Blind
Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind Comments to Author Reviewer Blind
Comments to Author.

Reviewer Confidential Comments to Editor:
Bitte gehen Sie in Threm Gutachten auf folgende Fragen sin

1. Kurze Zusammenfassung des Inhaltes (ein Satz genigt)
2. Ist das bearbeitete Thema wertvall ?

3. Istdie vorgelegte Arbeit originell 7 Gibt es inhaltliche Kritik?

4. Istdie verwendste Methode angemessen, sind die Ergebnisse
iberzeugend und durch die notwendigen Kontrallen gesichert 7
Gibt es ,handwerkliche" Kritikpunkte?

XREXXLAXRILXXINXK,

. Kann man den Text der Arbeit verstehen 7
Sind die abbildungen instruktiv, klar und deutlich
und auch erforderlich ?
Sind die Beschriftungen von Abbildungen und Tabellen korrekt 7
XK K RRHNRH KA N
XRAAKEHRREH KRR HXR KRR AL

6 Review abgeschlossen
Sie erhalten eine
Bestatigungsmitteilung.

Gleichzeitig wird eine Mail an
den/die Herausgeber*in und das
JEO versandt.

Review Thank You Thank you for reviewing Manuscript Number HNO3-D-08-00006,

Return to Main Menu




Gutachten bei Publons anerkennen lassen

An dem Punkt an dem Sie |hre
Empfehlung zum Artikel
abgeben, kénnen Sie auch
wahlen, ob Sie lhre Tatigkeit als
Gutachter

*in bei Publons angeben
mochten.

Mehr dazu auf
www.Publons.com

Herausgeber*in

Gutachter einladen

1 Gutachter*innen in der
Datenbank finden

Gehen Sie in der Ubersicht Main
Menu auf ,New Assignments”.
Dort kénnen Sie in den Action
Links , Invite Reviewers”
auswahlen.

2 Gehen Sie nunin der
folgenden Suchmaske bei
,Reviewer Search” zu ,Search
for Reviewers”

und dann auf ,Go".

Reviewer Selection Summary - Submission NORE-D-18-00041R1

Tobias Staib
Der zentralvendse Zugang in der Notfallmedizin - Einfach und Praktisch

Reviewer Search

® search My Publication [Search for Revieviers - Go

= Review Settings

This Submizsien will meve o the 'Submissions with Required Revisws Complete’ felder a2 200n s 2 [Change] review(s) have been
complatad.
Autcrnatically un-invite Reviewers who do not respond to an invitation within 10 [Change] day(s). (more...)

Autcrnatically un-assign Reviewers wha do not complete a review within 0 [Change] day(s) of the review due date. (more...)

Selected Reviewers



http://www.publons.com/

3 In der nachfolgenden
Suchmaske wahlen Sie bitte aus
nach welchem Kriterium Sie
suchen mochten und

dricken auf ,Search”.

Der zentralventse Zugang in der Notfallmedizin - Einfach und Praktisch
oo Bevisws and Comments  Maruecriot Detals  Segiter and Select Mew Raviens
Change Search Type

RPN S Sy — | Fram [AN Revmrs - | Ga

Search for Reviewsrs

Inzart Special Character

Help vath Searchng

= ——
== U =+ 5—
=] [Cuz P =0 = | [Boges wEh s [y
+ | [strame + |[Bears wen 7% (&=« [Remee
S —
| a2 rmme - ||mazes wen - - Eameva
D
A Ist der von lhnen gewlinschte e ——
Kollege in der Liste, e R bd |

machen Sie einen Haken unter
"Inv." und klicken

auf ,Proceed”. Sie konnen das
folgende Einladungsschreiben
direkt abschicken (,,confirm
selections and proceed”) oder
Giber , Customize”

noch anpassen.

Tipp: Sie kdnnen auch mehrere
Gutachter*innen auswahlen und
Uiber den Haken bei ,Alt.”“ auch
automatische Nachriicker-
Gutachter*innen auswahlen,
wenn der/die Erstgutachter(in)
nicht rechtzeitig zusagt.

Hinweis: Ist der von Ihnen
gewlinschte(r) Kollege/in nicht
in der Liste, gehen Sie bitte tber
,Register and select New
Reviewer” und registrieren
diese(n) neu (dazu bendtigen Sie
die E-Mail-Adresse).

>> Danach geht es weiter wie
oben.

Mo Reviews in Progress
Completed Reviews:
Un-assigned After Agreeings
Terminated After Agrecing:
Last Review Agreed:
Last Review Completed:
Last Review Declined:
Avg Days Outstanding:
Manuscript Rating:
Avg Review Rating:

[# indicates match batvasn Raviswer and Manusenpt Case Seations]

Aesister and Select New Revaner

TIPP

Wenn Sie nicht sofort wissen
wen Sie als Gutachter*in
einladen sollen, kdnnen Sie sich
Gber ,Similar Articles in
MEDLINE” Artikel mit dhnlichem
Titel anzeigen lassen und so
gegebenenfalls Expert*innen
finden.

New Editor Assignments - Karl-Georg Kanz

Contents: These are submissions that have been Assigned to the Editor. They require one of the following: ancther Editor assignment, Reviewe
the sort order.

Page: 1 of 1 (1 total submissions) Display
Manuscript Article Article
Number Type Title
- |
View Submission eines fur einen Massenanfall von  Christapht
Detalls MDM
History

File Inventory lissions) Display
Invite Reviewers

Similar Articles in MEDLINE

Google Scholar Title Search

Google Scholar Author Search
AuthorMapper Author Search
AuthorMapper Title Search

Submit Editer's Decision and Comments
Send E-mall

Editor Main Menu

'ou should use the free Adobe Reader 10 or later for best PDF Viewing resull

. %
/- [




Entscheidung der Gutachter*innen einsehen und Gibermitteln

1 Gehen Sie in der Ubersicht
Main Menu auf ,Submissions
with Required Reviews
Complete”. Dort kénnen Sie in
den Action Links ,Invite
Reviewers” auswahlen.

2 Oben wahlen Sie die

Entscheidung, mit der Sie die

Gutachten weiterleiten wollen.

>> Bitte nutzen Sie auch die

Moglichkeit, die

Uberarbeitungsfrist

flr die Autor*innen anzupassen.

(gelber Kreis).

Unten, im Feld "Comments

to Authors" kénnen Sie

gegebenenfalls die Texte aller ——

Gutachter*innen modifizieren. v
.

Mit ,,Proceed” gehen Sie weiter T— —

3 Sie erhalten eine Ubersicht
Uber die Kommentare und
gelangen mit ,Proceed”
anschliefend zum
Entscheidungsbrief. Diesen
kénnen Sie mit ,,Customize”
anpassen, um personliche
Kommentare zu erganzen.

Sehr geehrte/r Frau/Herr %TITLES %LAST_NAMES,




Stand 2021

4 Mit ,,Send now” kénnen Sie
den Entscheidungsbrief

nun verschicken.

Auch hier haben Sie erneut die
Moglichkeit, die Frist fiir die
Autor*innen anzupassen

Cancel |  Submit Decision without Notifying Author |

Preview Letter |  Save | Save and Close |  Send Now |

Date Revision Due: 07/24/2019 E {mm/dd/yyyy)

Editor Decision: Minor Revisions Needed

Modify Decision: Minor Revisions Needed| »

From: Tobias Helfen<tobias. helfen@med. uni-muenchen.de>

To:

Letter Purpose: Editor Decision - Minor Revision |

Letter Subject: NORE: Your manuscript entitled Prinzipien der operativen Behandlung bei schwerer

The Editors assigned to the current version of the submission are shown below. Additional recipients can be copied or
blind copied by typing their e-mail addresses into the blank boxes next to cc: or boc: below. Multiple e-mail addresses
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Gutachter *innen kontaktieren

A Alle Gutachter*innen
anschreiben

Navigieren Sie sich tiber das
Main Menu auf den Artikel zu
dem Sie die Gutachter*innen
kontaktieren mochten.

Sie kénnen die Mail
entsprechend modifizieren und
auch zusatzliche Empfanger
erganzen.

Die manuskriptspezifischen Teile
erganzt das System

Mit Klick auf ,Preview und
Send" sehen Sie die Mail in der
finalen Umsetzung und mit
Auflésung der automatisch
generierten Erganzungen.

Sie kénnen diese abschliefend
prifen und gegebenenfalls noch
anpassen.

v

J

@ hitpsy//www.editorizmanager.com/n:

Customize Letter - Reviewer (all assigned) Ad hoc Letter By Editor #

Type any desired text into the 'Letter Body' area. Click 'Open In New Window' If you need extra space to enter your letter. To send the e-mall, elick the
‘Preview and Send' button, proofread the letter and click the "Send' button on that page. Note: Any text bounded by % signs is a ‘merge field' which will
be populated with the appropriate information when the letter is sent.

Cancel Preview and Send

From: "Harald Dormann” <harald.dormann@klinikum-fuerth.de>
To: All Reviewers of the current Revision;
Lattar Subject: FIOURNALACRO%

Additional reciplents can be copled or blind copled by typing their e-mall addresses Into the blank box next to cc: or
bec, as appropriate. Multiple e-mall addresses can be Included, separated by semicolons (;).

Latter Body: Insert Special Character | Insert Custom Merge Fisld | Open In New Window
[Dear %TITLE% %LAST_NAME%,

RE: %MS_NUMBERS entitled "05ARTICLE TITLE%"




Stand 2021

A Eine(n) Gutachter*in
anschreiben

Navigieren Sie sich tber das
Main Menu auf den Artikel zu
dem Sie die Gutachter*innen
kontaktieren méchten.

Sie sehen nun die Ubersicht zum
Beitrag inkl. der
Gutachter*innen. Klicken Sie auf
den Namen der
Gutachter*innen, die Sie
kontaktieren mochten.

Mit einem Klick auf die blau
hinterlegte eMail-Adresse o6ffnet
sich Ihr Mail-Programm und Sie
kénnen direkt schreiben.
Alternativ konnen Sie sich die
eMail-Adresse mit "Copy and
Paste" zum Einsatz in einem
Mail-Programm lhrer Wahl
kopieren
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